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⚫單位註冊作業

⚫加保、退保、薪調作業

⚫申請電子繳款單

⚫指派作業

第1頁

⚫列印各類明細表



※開啟瀏覽器後 ➔輸入網址：http://www.nhi.gov.tw

第2頁

進入健保署首頁

http://www.nhi.gov.tw/


第3頁



第4頁

第一次使用，需點【new環境
說明】安裝元件



第5頁

※系統會自動檢測瀏覽器

請先執行『下載安裝檔』➔再點『CGServiSignAdapterSe tup』執行元

件安裝，需稍等幾秒，完成後請重新動電腦。



第6頁

負責人健保卡或工商憑證二擇一



第7頁

※要先註冊取得密碼：

1.先進入健保卡網路服務註冊

2.再申請密碼。

※可至各主管機關辦理(請攜帶

相關證明文件），申請後會

給予PIN碼。



第8頁

05678932W

※請於讀卡機放入：

『負責人健保卡』或『單位憑證』二擇一

請登打勞保字號，才能辦理三合一作業



第9頁

投保單位代號
XXXXXX

1.請確認讀卡機放入：『負責人健保卡』或『單

位憑證』二擇一

2.輸入卡片密碼(pin碼)登入後，進行指派作業



第10頁



第11頁

※要先註冊取得密碼：

1.先進入健保卡網路服務註冊

2.再申請密碼。

※可至各戶政事務所辦理(請

攜帶身分證明文件），申請

後會給予PIN碼。



◎自然人憑證

第12頁

◇ 健保卡



第13頁

承辦人員離職或轉換承辦人員，可新增或刪除。



第14頁

XXXXXX

1.請於讀卡機放入被指派人員(承辦人)之『健保卡』或

『自然人憑證』

2.輸入該卡密碼(pin碼)登入，進行線上加退保作業



1.

第15頁

2.

3.登打投保金額

4.



第16頁

勞保局總機02-23961266



1.

3.

2.

※有勾選者，系統逕予核定次月1日生效(勞保/勞退

維持申報當日生效)。
第17頁

4.



4.

第18頁

1.
2.輸入身份證號後，按【查詢】

3.申報日的次月1日生效



第19頁

※只申報健保不轉傳勞保局

例如:眷屬或外籍人士加保。



1.

2.
3.

第20頁

外籍人士(受僱者及眷屬)加保

➔無須上傳證明文件直接申報。



第21頁

※按【儲存】後，系統先檢核➔不符合資格

➔下方欄位『上傳證明文件』➔ 再次申報



第22頁

※雇主未用最高投保金額(313,000元)加保

➔下方欄位『上傳證明文件』



第23頁

※按【儲存】後，紅字提示「超過六個月以上」➔下方

欄位『上傳證明文件』➔ 再次申報



第24頁

※勾選『雇主投保金額調降』➔ 下方欄位

『上傳證明文件』



2.

第25頁

1.

3.

4. 5.

6.



1.

3.

第26頁

2.

4.
5.



第27頁

※當日可查詢或刪除勞健三合一及單獨申報健保

等異動資料。

1.

2.

3.



隔天查詢資料是否進檔

第28頁

1.

2.

3.



6投保單位在保冊，即截至昨日為止所有員工資料
G1二代健保受僱者，投保金額總額明細
W1每年申報所得稅時，每位員工扣收健保費明細 第29頁

每月保費明細

有異動及減免資料



第30頁

※各類明細表下載時間，因單位人數不同所需時間略有不同。

※G1下載時間較長約1至2小時。



1.

第31頁

2.
3.



1.

繳款單一天只能下載3次

第32頁

2.

3.



第33頁

1.勾選一般保費或補充保費

2.計費/給付年月➔可下多個月

3.繳納期間給大一點：

例：111/01/01~111/12/31



第34頁



詳細內容可參考『系統操作手冊』

第35頁




